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Stabsstelle Offentlichkeitsarbeit und
Gremien



LUDWIGSBURG

5,5 Stellen

1

Stahsstellenleitung

Peter Spear
(Pressesprecher)

Vorzimmer Presse-
und
Offentlichkeitsarbeit

Elena Burk

Vorzimmer
Geschaftsstelle
Gemeinderat

Claudia Thomas

Presse- und Offentlichkeitsarheit
Susanne Jenne (TL)
Meike Watjen
Anja Buck
Sabine Schmieder

Clemens Flach

Geschaftsstelle Gemeinderat
Thomas Zaiger (TL)
Nadine Ehrler (Stv. TL)
Panagiota Athanasiou-Seliger
Birgit Reinemuth
Rita Homke

Mirjam Wassermann

Name = Vollzeit

Name = Teilzeit
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5,35 Stellen




LUDWIGSBURG

Wo finden Sie uns?

Unsere BlUroraume befinden
sich links im ersten
Obergeschoss des Gebaudes
WilhelmstraBe 13 (Uber dem
Ratskeller), Zugang Uber
WilhelmstralBe 11.

Zimmer A102 und A127 bis
A133.

Rathaus - 1. Obergeschoss
OBERBURGERMEISTER Zimmer
» personliche/r Referent/Referentin Al103
ERSTER BURGERMEISTER

<« personliche/r Referent/Referentin Al101
STABSSTELLE OFFENTLICHKEITSARBEIT UND GREMIEN*

» Leitung Al130
» Geschaftszimmer/Geschéftsstelle Gemeinderat Al31
» Presse- und Offentlichkeitsarbeit Al127 - A129
» Geschaftsstelle Gemeinderat Al102, A131 - A133

FACHREREINH ORCANISATION LIND pEncoaia:

> Abteilung Zentrale Dienste/Repréasentation Al120 - A126

» Abteilung Personal- und Organisationsservice 2. 0G
Team Dezernat Il und Il|
» Abteilung Zentrale Dienste/Stadtepartnerschaften 2. 0G

* Wilhelmstr. 13 - Ratskeller - Zugang im 1, 0G
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LUDWIGSBURG

Team Presse- und Offentlichkeitsarbeit



LUDWIGSBURG

Team Presse- und Offentlichkeitsarbeit

informiert Burgerinnen und Blurger sachlich, umfassend
und verstandlich; entscheidet und steuert, auf welche
Art und Weise die Infos an die Offentlichkeit
weitergegeben werden

Uber die Medien (Tageszeitungen, Radio, Fernsehen,
Mitteilungsblatter, Fach- und Publikumspresse, ...)
durch Pressemitteilungen und Pressetermine

uber den Newsletter , Ludwigsburg kompakt"

durch Publikationen (Flyer, Broschuren, Plakate, ...)



LUDWIGSBURG

auf der Website www.ludwigsburg.de und uber
weitere Internetauftritte

auf der stadtischen Facebook-Seite
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LUDWIGSBURG

Team Presse- und Offentlichkeitsarbeit

erteilt in Absprache mit Dezernenten oder den
Fachbereichsleitungen Auskulnfte an die Medien oder
vermittelt jene schriftlich oder mundlich (rund 800 im
Jahr)

ist Dienstleister, Ideengeber und Berater aller
stadtischen Organisationseinheiten in der Presse- und
Offentlichkeitsarbeit; erarbeitet Kommunikations-
konzepte und Kampagnen

ist verantwortlich flr das einheitliche Erscheinungsbild
der Stadtverwaltung (Corporate Design) und die
Verwendung des stadtischen Logos durch Dritte



LUDWIGSBURG

koordiniert die Zusammenarbeit von Agenturen,
Grafikern und Druckereien bei der Erstellung von
Druckerzeugnissen; ist verantwortlich fir Budget und
Layout der stadtischen Publikationen

Rathausfuhrungen fur Schulklassen



LUDWIGSBURG

Team Presse- und Offentlichkeitsarbeit
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LUDWIGSBURG

Publikationen
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LUDWIGSBURG

Team Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Interne Kommunikation

Redaktion und
Herausgabe der
Mitarbeiterzeitung

erscheint 2x im Jahr

LUDWIGSBURG
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LUDWIGSBURG

Team Presse- und Offentlichkeitsarbeit
Internetanwendungen

Beratung und Umsetzung von Websites,
Social Media, Apps und Webanwendungen

Redaktionssystem (Content-Management-System)

Formulare (html/pdf)
(z.B. An-, Ab- und Ummeldungen fir Gewerbe/Wohnsitz)

Onlinedialoge (MiniApps)

(Wahllokalfinder, Bauplatzinteressenten, Urkundenbestellung...)
Onlineumfragen (Limesurvey)

Veranstaltungsmanagement (KOALA)

(Veranstaltungs- und Teilnehmerverwaltung) 2



LUDWIGSBURG

Team Presse- und Offentlichkeitsarbeit,
Bereich Internet

LUDWIGSBURG Stadt & Birger ~ Kultur & Freizeit Tourismus =~ Wirtschaft & Medien Suchbegrifi(e) }

AR RRRRISTREY,

www.ludwigsburg.de
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LUDWIGSBURG

Website www.ludwigsburg.de
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2.286.756

638.195
2.544.052

/93.079
2.380.741

74?.539

2017 ist ein Relaunch der
stadtischen Website geplant.

Seitenansichten
Besucher
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LUDWIGSBURG

Weitere Homepages
www.forum.ludwigsburg.de
www.mhparena.ludwigsburg.de
www.ludwigsburg-neckar.de
www.kinderuni-ludwigsburg.de
WWW.venezianische-messe.de

www.mik-ludwigsburg.de
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LUDWIGSBURG
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LUDWIGSBURG

hudnigabusg de
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LUDWIGSBURG

Team Presse- und Offentlichkeitsarbeit,
Bereich Internet - Apps

‘ lFR%: TOURISMUS & EVENTS ®
, \ BBF | UDWIGSBURG

=
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LUDWIGSBURG

Team Presse- und Offentlichkeitsarbeit,
Social Media - Facebook

facebook

Ludwigsburg.de

@Iludwigsburg

| Startseite
Info

Fotos Gefallt mir Nachricht senden Teilen Mehr +

www.facebook.com/ludwigsburg
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LUDWIGSBURG

18.000
16.000
14.000
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2.000

Facebook-Fans

15.476

2014

2015

30.09.2016

Facebook-Fans
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LUDWIGSBURG

Frag den OB

Der direkte Kontakt zu
Oberbiirgermeister Werner Spec

Registrierte Teilnehmende
Bewertungen

Aktive Fragen

Antworten

Seitenaufrufe

Besucher

€) Was kann ich hier
machen?

Sie haben die Maglichkeit dem
Oberburgermeister Fragen zu
stellen, zu denen Sie gerne
Antworten hatten, und lhre
Anliegen mitteilen.
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LUDWIGSBURG

Team Presse- und Offentlichkeitsarbeit,
Social Media - Vimeo

Stadt Ludwigsburgs Videos

33 Videos 0 Auftritte 33 Gesamt
- . , o o Hier sind alle Videos, die Stadt
Sortieren: Datum | Alphabetisch | Plays | Likes | Talks | Dauer e om= Q Ludwigsburg auf Vimeo hochgeladen hat
ftritte sind Vid

4 Sammlungen

B /[ s
Welcome to Ludwigsburg Kindernester in Ludwigsburg

24

www.vimeo.com/ludwigsburg



LUDWIGSBURG

Team Geschaftsstelle Gemeinderat



LUDWIGSBURG

Team Geschaftsstelle Gemeinderat

Vorbereitung, Teilnahme, SchriftfUhrung und Protokoll-
erstellung bei den Sitzungen (2016: 99 Sitzungen)

des Gemeinderates (GR)

des Ausschusses fur Wirtschaft, Kultur und Verwaltung
(WKV)

des Ausschusses flr Bildung, Sport und Soziales (BSS)
des Ausschusses fur Bauen, Technik und Umwelt (BTU)
des Altestenrats (AR)

der Stadtteilausschiisse (StA)

der Haushaltsstruktur-Kommission (HK)

26



LUDWIGSBURG

Gremiensitzungen 2016

25

20
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15
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Anzahl
10 Sitzungen
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GR WKV BSS BTU AR StA HK
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LUDWIGSBURG

Team Geschaftsstelle Gemeinderat
Sitzungsplanung: Erstellen des Sitzungskalenders

Zur Vorbereitung der Sitzung gehoren:

Erstellung einer vorlaufigen Tagesordnung nach der
Themenabfrage durch die Persdnlichen Referenten in
den Fachbereichen

Einberufung der Tagesordnungsbesprechung (TOB)

Rechtliche Prufung: Zustandigkeit, Befangenheit,
Wertgrenzen, Einhaltung der Gemeindeordnung, der
Hauptsatzung und der Geschaftsordnung

Druckauftrage & Versand Gemeinderatsunterlagen
digital und in Papierform
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LUDWIGSBURG

Team Geschaftsstelle Gemeinderat
Zur Nachbereitung der Sitzung gehoren:

Erstellung der Schnellinformation = Info an
stadtische Mitarbeitende

Protokollieren der Sitzungen und Versand, digital
und in Papierform

Sitzungsgeldabrechnung

29



LUDWIGSBURG

Team Geschaftsstelle Gemeinderat

Digitale Gremienarbeit seit 2016:
33 Teilnehmende des Gemeinderats,
7 erhalten wie bisher Printvorlagen

Blurgerinfoportal der Firma Somacos (Session und
Mandatos-App) + regelmaBige Updates

Technische Unterstltzung
Benutzerverwaltung
Schulungen

Pflege und Aktualisierung der Website bezuglich
Satzungen und Besetzungslisten

30



LUDWIGSBURG

| Startseite

|Gemeinderat

|Gremien

| Sitzungskalender

| Recherche

Birgerinfoportal

Herzlich Willkommen im Gremieninformationssystem der Stadt Ludwigsburg.

Aktuelle Sitzungen
Sitzungskalender

Do 20.0.216 17:00 Sitzung es usschusses fur Bildung, Sport und Soziales

Di 25102016 17:00 Sitzung des Ausschusses fiir Wirtschaft, Kultur und
Verwaltung

Mi 26.10.2016 17:00 Sitzung des Gemeinderates

Do 27.10.2016 17:00 Sitzung des Betriebsausschusses Stadtentwasserung
Do 27.10.2016 17:00 Sitzung des Ausschusses fiir Bauen, Technik und Umwelt

Di  08.11.2016 17:00 Sitzung des Ausschusses fiir Wirtschaft, Kultur und
Verwaltung

Mi  09.11.2016 17:00 Sitzung des Gemeinderates (HH)

Do 10.11.2016 17:00 Sitzung des Ausschusses fir Bildung, Sport und Soziales
Sitzungskalender

Lwigburg, Rathaus, Sitzungssaal

Ludwigsburg, Rathaus, Sitzungssaal

Ludwigsburg, Kulturzentrum, Grof3er
Saal

Ludwigsburg, Rathaus, Sitzungssaal
Ludwigsburg, Rathaus, Sitzungssaal
Ludwigsburg, Rathaus, Sitzungssaal

Ludwigsburg, Kulturzentrum, GroRer
Saal

Ludwigsburg, Rathaus, Sitzungssaal

B 8 5EE 8 a4

Software: Sitzunasdienst Session
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LUDWIGSBURG

Team Geschaftsstelle Gemeinderat
Weitere Aufgaben:

Aufnahme und Bearbeitung von jahrlich ca. 150
Antragen, Anfragen und Schnellanfragen

Abrechnung Sitzungsgeld, Fraktionsentschadigung,
Jahressteuerbescheinigung

Bearbeitung von ca. 260 Verfugungen des
Oberblrgermeisters und der Dezernenten pro Jahr

Organisation von Infofahrten, Klausuren und Workshops

Erster Ansprechpartner der Gemeinderate in der
Stadtverwaltung
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LUDWIGSBURG

Ludwigsburger Delegation reist nach Barcelona

Auf dem Programm: Digitalisierung und neue Mobilitat

Die Ludwigsburger Delegation im Innovationsviertel 22@ — hier auf dem Campus der Universitat Pompeu
Fabra. (Foto: Stadt Ludwigsburg)
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LUDWIGSBURG

Team Geschaftsstelle Gemeinderat
Reprasentation/Ehrungen/Auszeichnungen

Koordination von Besuchen stadtischer Vertreter bei
Alters- und Ehejubilaen

Glickwlnsche und Beileidsbriefe des
Oberburgermeisters (Ehrenblrger, Blurgermedaillen-
trager, Stadtratinnen und Stadtrate usw.)

Vorbereitung der Verleihung der Burgermedaille

Vorbereitung der Verleihung von Bundesverdienstkreuz
und Landesehrungen
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LUDWIGSBURG

Ubersicht der Alters- und Ehejubilare
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Besuche Besuche Jubilaen
Dezernenten Stadtrate Gesamt

2015
w2016

o
-
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LUDWIGSBURG

LUDWIGSBURG
-Mutig, engagiert und verlasslich”

Oberburgermeister Werner Spec verleiht im
Ordenssaal Biirgermedaille an Rosina Kopf
und Helmut Ernst

Strahlende Gesichter: Oberburgermeister Werner
Spec mit Rosina Kopf und Helmut Ernst, die im
festlichen Ordenssaal des Residenzschlosses jewells
mit der Burgermedaille fir ihr vielfaltiges Engagement
ausgezeichnet wurden Foto: Holm Wolschendorf

LKZ, 05.03.2016
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LUDWIGSBURG

Vielen Dank fur Ihre
Aufmerksamkeit!



