
Stabsstelle Öffentlichkeitsarbeit und 
Gremien 



 

 



Wo finden Sie uns? 

Unsere Büroräume befinden 

sich links im ersten 

Obergeschoss des Gebäudes 

Wilhelmstraße 13 (über dem 

Ratskeller), Zugang über 

Wilhelmstraße 11. 

Zimmer A102 und A127 bis 

A133. 
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Team Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 



Team Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
 informiert Bürgerinnen und Bürger sachlich, umfassend 

und verständlich; entscheidet und steuert, auf welche 

Art und Weise die Infos an die Öffentlichkeit 

weitergegeben werden  

 über die Medien (Tageszeitungen, Radio, Fernsehen, 

Mitteilungsblätter, Fach- und Publikumspresse, …) 

durch Pressemitteilungen und Pressetermine 

 über den Newsletter „Ludwigsburg kompakt“ 

 durch Publikationen (Flyer, Broschüren, Plakate, …) 
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 auf der Website www.ludwigsburg.de und über 

weitere Internetauftritte 

 auf der städtischen Facebook-Seite 
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Team Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

 erteilt in Absprache mit Dezernenten oder den 

Fachbereichsleitungen Auskünfte an die Medien oder 

vermittelt jene schriftlich oder mündlich (rund 800 im 

Jahr)  

 ist Dienstleister, Ideengeber und Berater aller 

städtischen Organisationseinheiten in der Presse- und 

Öffentlichkeitsarbeit; erarbeitet Kommunikations-

konzepte und Kampagnen  

 ist verantwortlich für das einheitliche Erscheinungsbild 

der Stadtverwaltung (Corporate Design) und die 

Verwendung des städtischen Logos durch Dritte 
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 koordiniert die Zusammenarbeit von Agenturen, 

Grafikern und Druckereien bei der Erstellung von 

Druckerzeugnissen; ist verantwortlich für Budget und 

Layout der städtischen Publikationen  

 Rathausführungen für Schulklassen 
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Team Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
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Publikationen   
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Team Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

Interne Kommunikation 

 Redaktion und 

Herausgabe der  

Mitarbeiterzeitung  

 erscheint 2x im Jahr 
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Team Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
Internetanwendungen 

Beratung und Umsetzung von Websites,  

Social Media, Apps und Webanwendungen 

 Redaktionssystem (Content-Management-System) 

 Formulare (html/pdf)                      

(z.B. An-, Ab- und Ummeldungen für Gewerbe/Wohnsitz) 

 Onlinedialoge (MiniApps) 

(Wahllokalfinder, Bauplatzinteressenten, Urkundenbestellung…) 

 Onlineumfragen (Limesurvey) 

 Veranstaltungsmanagement (KOALA)  

(Veranstaltungs- und Teilnehmerverwaltung) 
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Team Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, 
Bereich Internet 
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www.ludwigsburg.de 



Website www.ludwigsburg.de 
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Weitere Homepages 

 www.forum.ludwigsburg.de 

 www.mhparena.ludwigsburg.de 

 www.ludwigsburg-neckar.de 

 www.kinderuni-ludwigsburg.de 

 www.venezianische-messe.de 

 www.mik-ludwigsburg.de 

 … 
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Team Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, 
Bereich Internet - Apps 
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Team Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, 
Social Media – Facebook  
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www.facebook.com/ludwigsburg 
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Statistik (Stand: 18.10.2016) 

Registrierte Teilnehmende 274 

Bewertungen 2.148 

Aktive Fragen 2 

Antworten 126 

Seitenaufrufe 79.932 

Besucher 20.915 
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Team Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, 
Social Media – Vimeo  
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www.vimeo.com/ludwigsburg 



Team Geschäftsstelle Gemeinderat 



Team Geschäftsstelle Gemeinderat 

 Vorbereitung, Teilnahme, Schriftführung und Protokoll-

erstellung bei den Sitzungen (2016: 99 Sitzungen) 

 des Gemeinderates (GR) 

 des Ausschusses für Wirtschaft, Kultur und Verwaltung 
(WKV) 

 des Ausschusses für Bildung, Sport und Soziales (BSS) 

 des Ausschusses für Bauen, Technik und Umwelt (BTU) 

 des Ältestenrats (ÄR) 

 der Stadtteilausschüsse (StA) 

 der Haushaltsstruktur-Kommission (HK) 
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Gremiensitzungen 2016 
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Team Geschäftsstelle Gemeinderat 
 Sitzungsplanung: Erstellen des Sitzungskalenders 

 Zur Vorbereitung der Sitzung gehören: 

 Erstellung einer vorläufigen Tagesordnung nach der 

Themenabfrage durch die Persönlichen Referenten in 

den Fachbereichen 

 Einberufung der Tagesordnungsbesprechung (TOB) 

 Rechtliche Prüfung: Zuständigkeit, Befangenheit, 

Wertgrenzen, Einhaltung der Gemeindeordnung, der 

Hauptsatzung und der Geschäftsordnung 

 Druckaufträge & Versand Gemeinderatsunterlagen 

digital und in Papierform 28 



Team Geschäftsstelle Gemeinderat 
 Zur Nachbereitung der Sitzung gehören: 

 Erstellung der Schnellinformation = Info an 

städtische Mitarbeitende 

 Protokollieren der Sitzungen und Versand, digital 

und in Papierform 

 Sitzungsgeldabrechnung 
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Team Geschäftsstelle Gemeinderat 
 Digitale Gremienarbeit seit 2016:  

33 Teilnehmende des Gemeinderats,  

7 erhalten wie bisher Printvorlagen 

 Bürgerinfoportal der Firma Somacos (Session und 

Mandatos-App) + regelmäßige Updates 

 Technische Unterstützung 

 Benutzerverwaltung 

 Schulungen 

 Pflege und Aktualisierung der Website bezüglich 

Satzungen und Besetzungslisten 
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Team Geschäftsstelle Gemeinderat 
Weitere Aufgaben: 

 Aufnahme und Bearbeitung von jährlich ca. 150 

Anträgen, Anfragen und Schnellanfragen 

 Abrechnung Sitzungsgeld, Fraktionsentschädigung, 

Jahressteuerbescheinigung 

 Bearbeitung von ca. 260 Verfügungen des 

Oberbürgermeisters und der Dezernenten pro Jahr 

 Organisation von Infofahrten, Klausuren und Workshops 

 Erster Ansprechpartner der Gemeinderäte in der 

Stadtverwaltung 
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Team Geschäftsstelle Gemeinderat 

Repräsentation/Ehrungen/Auszeichnungen 

 Koordination von Besuchen städtischer Vertreter bei 

Alters- und Ehejubiläen  

 Glückwünsche und Beileidsbriefe des 

Oberbürgermeisters (Ehrenbürger, Bürgermedaillen-

träger, Stadträtinnen und Stadträte usw.) 

 Vorbereitung der Verleihung der Bürgermedaille  

 Vorbereitung der Verleihung von Bundesverdienstkreuz 

und Landesehrungen 
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Übersicht der Alters- und Ehejubilare 
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LKZ, 05.03.2016 



 

 

Vielen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit! 


